Zarzadzenie nr 12/2019
Dyrektora Muzeum Ziemi Lezajskiej

z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

W sprawie nadania Regulaminu Biblioteki Muzeum Ziemi Lezajskiej im. prof. dr hab.
Jozefa Pélcwiartka.

Na podstawie;

§ 9 ust. 3 pkt 4 Statutu Muzeum Ziemi Lezajskiej stanowigcego zalacznik do Uchwaly nr
XXIX/155/2012 Rady Powiatu Lezajskiego z dnia 29 sierpnia 2012 r.,

Regulaminu Organizacyjnego Muzeum Ziemi stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr
13/2016 Dyrektora Muzeum Ziemi Lezajskiej z dnia 29 listopada 2016 r.

art. 12 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z 2019 poz. 1479)
Rozporzadzema Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz.U. 2008 nr 205 poz. 1283)

zarzqdza sie co nastepuje:

§1

_ Nadaje¢ Regulaminu Biblioteki Muzeum Ziemi Lezajskiej im. prof. dr hab. Jézefa
Poléwiartka stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Z dniem wejsécia w Zycie niniejszego zarzadzenia tracg moc:

1. zarzadzeniem nr 52017 Dyrektora Muzeum Ziemi Lezajskiej z dnia 15 maja 2017r.
2. zarzadzenie nr 8/2018 Dyrektora Muzeum Ziemi Lezajskiej z dnia 26 czerwca 2018r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zataeznik nr 1
do Zarzadzenie nr 12/2019
Dyrektora Muzeum Ziemi Lezajskie] z dnia ! pazdziernika 2019 1.

REGULAMIN
Biblioteki Muzeum Ziemi Lezajskiej
im. prof. dr hab. Jézefa Péléwiartka

I. Postanowienia ogélne

§1

Nintejszy Regulamin Biblioteki Muzeum Ziemi Lezajskiej jest wewnegtrznym aktem
normatywnym w Muzeum Ziemi Lezajskiej w Lezajsku.

§2

Regulamin ustala wewngirzng organizacj¢ oraz zadania biblioteki.

§3

Biblioteka Muzeum Ziemi Lezajskiej im. Prof. dr hab. Jézefa Poléwiartka zwana dalej
»~Bibliotekg" pelni funkcj¢ osrodka informacji naukowej o zadaniach naukowych,
dydaktycznych i ustugowych

§4
Pracami Biblioteki kieruje pracownik Muzeum odpowiedzialny za Biblioteke.
§5
Do zadan Biblioteki nalezy:
1. Organizowanie warsztatu pracy naukowe] 1idydaktycznej Muzeum poprzez
odpowiednic gromadzenie, opracowanie 1 udostepnianie literatury naukowej
i dydaktycznej oraz dzialalno$¢ informacyjna, umozliwiajaca jak najszersze
wykorzystanie ksiegozbioru biblioteki.
2. Wspdlpraca z innymi bibliotekami w zakresie wymiany wydawnictw i1 zZrodet
informacji

. Szczegolowe zadania Biblioteki

§6

Gromadzenie 1 uzupelnianie zbior6w

1. Biblioteka gromadzi zbiory z zakupu, z dardéw instytucji i oséb prywatnych oraz
Z prenumeraty.
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2. Polityka gromadzenia zbioréw powinna byé zgodna z potrzebami dydaktycznymi,
naukowymi, oraz profilem Muzeum
3. Biblioteka dokonuje zakupéw za zgodg Dyrektora Muzeum ze srodkéw finansowych
Muzeum nastepujacych wydawnictw:
a) publikacji regionalnych z zakresu historii, turystyki, geografii, przyrody
b) publikacji z zakresu muzealnictwa i kolekcjonerstwa
¢) publikacji z zakresu historii Polski oraz historii powszechne;j
d) leksykonéw, atlaséw, map, slownikéw, herbarzy, informatoréw, katalogéw
wystaw, podrecznikéw szkolnych do historii, wiedzy o spoleczenistwie i innych

§7

Konserwacia zbiorow

Biblioteka na wniosek pracownika odpowiedzialnego 1 za zgoda Dyrektora Muzeum zleca
prace introligatorskie, konserwatorskie ksiggozbioru w zaleznosci od przydzielanych srodkow
finansowych. Szczego6lnej ochronie podlegaja zbiory cenne i pozycje jedno-egzemplarzowe.

§8

Zaheznpieczenie zbiorOw

Biblioteka dba o nalezyte zabezpieczenie zbioréw przed:

kradzieza,

czynnikami atmosferycznymi (kurz, pyl, wilgoé, temperatura itp.),
energia promieniowania elektromagnetycznego i jonizujacego,

- czynnikami biologicznymi,

czynnikami katastrofalnymi (pozar, powddz).

§9

Ewidencija i kontrola zbiorow

1. Prowadzenie ewidencji sumarycznej i szczegdlowej nabytych publikacji w ksiedze
inwentarzowej na podstawie:

- protokotu zakupu
- protokolu wymiany bibliotecznej
- protokotu darowizny

2. Inwentaryzacja zbioréw (skontrum) przeprowadzana jest przez Komisje Kontroli
Zbioré6w na podstawie odrgbnego zarzadzenia Dyrektora Muzeum Ziemi Lezajskiej.

§10

Udostepnianie zbioréw

1. Biblioteka Muzeum Ziemi Lezajskiej udostepnia swoje zbiory:
— namigjscu prezencyjnie - w punkcie czytelniczym Muzeum Ziemi Lezajskiej
~ nazewnatrz w szczegolnych przypadkach za zgoda Dyrektora.
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2. Ze zbiorow biblioteki majg prawo korzystac:
— uczniowie i studenci uczelni wyzszych,

osoby pelnoletnie zgodnie z przepisami korzystania w czytelni,

biblioteki i instytucje,

jednostki samorzadowe,

— pracownicy Muzeum.

Korzystanie z biblioteki jest platne.

4. Biblioteka pobiera optaty za ushlugi ksero na podstawie aktualnic obowiazujacego
zarzadzenia Dyrektora Muzeum Ziemi Lezajskiej w sprawie ,,Oplaty za korzystanie
z ushug ksero przez petentow”.

5. Osoba korzystajaca z Biblioteki zobowiazana jest do szczegbtowego zapoznania
si¢ z niniejszym Regulaminem oraz jego przestrzegania.

6. Korzystajacy z Biblioteki zobowiazani sg do Scistego przestrzegania polecen
pracownika Muzeum.

7. Czytelnicy nie stosujacy si¢ do niniejszego Regulaminu moga by¢ pozbawieni prawa
korzystania z biblioteki.

8. Czytelnicy zobowiazani sa do:

— pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, teczek, parasoli,

— wpisania si¢ czytelnie na liste 0s6b korzystajacych z materiatéw biblioteki,

— zgloszenia pracownikowi Muzeum wnoszonych wlasnych materialéow oraz
okazania ich przy wychodzeniu z czytelni,

— zachowania ciszy,

— przestrzegania zakazu palenia tytoniu, spozywania positkéw, uzywania
telefonéw komérkowych w pomieszczeniach bibliotecznych.

9. Czytelnik ponosi pelna odpowiedzialnoé¢ materialng za wypozyczone pozycjc
1 pokrywa calkowity koszt naprawy, renowacji materialéw bibliotecznych przez sicbie
uszkodzonych w okresie wypozyczenia.

10. Biblioteka czynna jest w dni robocze w godzinach od 9% — 15%

et

§11
Dziatalnos¢ informacyjna

Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ informacyjna.
Biblioteka prowadzi katalogi tradycyjne odzwierciedlajace zasoby zbioréw bibliotecznych

II1. Postanowienia koficowe
§12

1. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zmiany niniejszego regulaminu beda dokonywane w trybie odre¢bnych zarzadzeh
wewnetrznych Dyrektora Muzeum Ziemi [ezajskiej.
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